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EXCEL - Tableur

DECOUVERTE D'EXCEL
Ouverture d'un classeur
Création d'un nouveau classeur
Enregistrement d'un nouveau classeur
Insertion de lignes/colonnes
Saisie de données
Modification du contenu d'une cellule
Alignement dans la largeur des cellules
Police et taille de caractéres
Apercu avant impression
Orientation et échelle d'impression

FONCTIONS SIMPLES
Copie vers des cellules non adjacentes
Déplacement du contenu d'une cellule
Saisie de plusieurs lignes dans une cellule
Date systeme et formats de date
Saisie d'une formule de calcul
Somme automatique
Référence absolue dans une formule
Fonctions statistiques simples
Fonctions et plages de cellules
Fonctions texte

MISE EN FORME
Nom d'une feuille
Déplacement, copie de feuille
Insertion, suppression de feuille
Colonnes/lignes figées a I'écran
Couleur des cellules
Copie rapide de format de cellule
Fusion de cellules
Alignement sur la hauteur des cellules
En-téte et Pied de page
Zone d'impression

LES GRAPHIQUES
Conception d'un graphique
Insertion de titres sur un graphigue
Gestion de la légende
Echelle du graphique
Présentation des séries
Dessin
Ordre de superposition des objets
Type de format d'un graphique
Impression d'un graphique

GERER LES BDD ET LES SOUS TOTAUX
Tri d'un tableau
Suppression de fiches
Filtre sur une valeur d'un champ

Société :

Nom :

Prénom :
imoosé | Souhaité Maitrise Maitrise Faible Aucun
P Totale Partielle | Acquis | Acquis
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FONCTIONS AVANCES
Masquage, affichage d'une feuille de calcul
Gestion des fenétres de classeur
Copie de résultat de calcul
Nom pour une plage de cellule
Insertion, suppression de cellules
Condition dans une formule
Conditions multiples
Tables de consultation (rechercheV)

OPTIMISATION
Protection des cellules et des feuilles de calcul
Critéres de validation
Collages spéciaux
Lignes de sous-totaux
Localisation des données non valides
Mise en forme conditionnelle
Affichage des valeurs zéro
Formats personnalisés
Affichages personnalisés

FONCTIONS FINANCIERES
Audit de formules
Evaluation de formules

FONCTIONS DE BDD ET

TABLEAU CROISE DYNAMIQUE
Zone de criteres élaborées
Statistiques sur des fiches
Elaboration d'un tableau croisé
Graphique croisé dynamique

CONSOLIDATIONS ET LIAISONS
Gestion des commentaires
Consolidations
Partage des classeurs
Fusion des classeurs et suivi des modifications
Import/Export de données

SIMULATION
Tables a double entrée
Valeur cible

MACROS COMMANDES
Enregistrement, exécution d'une macro
Modification et exécution d'une macro
Personnalistaion des barres d'outils

Remargues complémentaires :

Société :

Nom :
Prénom :
IMDosé Souhaité Maitrise Maitrise Faible Aucun
P Totale Partielle Acquis Acquis




